Guatemala 30 de abril de 2,015

Sefor

Francisco Javier Ardén Quezada
Viceministro del Deporte v la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mads atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie mi informe
de actividades a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico

Profesionales No. 192-2015 y Acuerdo Ministerial 34-2015, correspandiente al mes de
Abril 2,015 y para el cobro de mis honorarios estoy presentado factura serie A No. 85.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

o Asesoraren el desarrollo de parametros que definan el analisis y respuesta de
las solicitudes que ingresen.

® Brindar asesoria para la mejora en los lineamientos que permitan la correcta
custodia, preservacion y administracion de los documentos ya ingresados y de
nuevo ingreso,

e Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen la clasificacion y
ordenamiento de documentos cuando se le requiera.

Asesorar en el desarrecllo de un sistema de archiva digital.
RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se ubicaron expedientes dentro del depdsita documental en bodegas de
Archivo el Naranjo, brindando de esta manera respuesta a las solicitudes de
informacion emitidas por las diferentes dependencias del Viceministerio del
Deporte y la Recreacion.
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Por maotivo de cambio de bodega en el anexo de el Naranjo, se realizo el
traslado de 300 cajas que contienen informacion de las diferentes
dependencias del Viceministerio del Deporte y la Recreacion lo cual permitira
tener controles de custodia y preservacién de documentos.

¢ Se realiza actualmente un listado digital de toda la informacién comprendida de

o

los afios 1999 al 2009 del Vicedespacho del deporte y la Recreacion.

~oaglin Maitinez Escobar
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